DARBUOTOJO FUNKCIJOS
Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e vadovaujantis LHMT, Skyriaus nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo
reglamentu, Siuo pareigybés apraSymu ir kitais teisés aktais, sprendzia savo kompetencijai
priskirtus klausimus;

e vykdo asmens, atsakingo uz pirkimy planavima, funkcijas;

e analizuoja su funkcijomis susijusiy prekiy ir paslaugy metinius poreikius, rengia ir teikia
paraiSkas pirkimams organizuoti ir vykdyti;

e sistemina LHMT padaliniy teikiamas paraiskas planuojamiems mety ir ménesio pirkimams,
rengia ir derina planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy metinius planus ir jy pakeitimus bei
ménesio/ketvircio supaprastintas paraiskas-uzduotis;

e skelbia planuojamy viesyjy pirkimy suvestine ir jos pakeitimus Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje;

o teikia asmeniui, atsakingam uz informacijos teikima Viesyjy pirkimy tarnybai, informacija,
reikalinga metinei pirkimy ataskaitai pildyti;

e atlieka numatomy pirkimy verciy skaiciavimus, tvarko LHMT pirkimy Zurnala;

e dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijos veikloje, rengia, derina vieSyjy pirkimy dokumentus,
uztikrina vieSyjy pirkimy vieSuma;

e rengia ir teikia skelbimus apie organizuojamus pirkimus bei pirkimy ataskaitas Viesuyjy
pirkimy tarnybai;

e registruoja vieSyjy pirkimy komisijos nariy, jos pasitelkty eksperty konfidencialumo
pasizadéjimus, nesaliSkumo deklaracijas, juos saugo;

e kontroliuoja, kad vieSyjy pirkimy komisijos nariai, jos pasitelkti ekspertai buty pateike
privaCiy interesy deklaracijas, pasiraSe neSaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo
pasizadéjimus;

e konsultuoja LHMT darbuotojus vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo
klausimais;

e organizuoja ir vykdo LHMT direktoriaus jsakymais nustatyty prekiy, paslaugy ir darby
pirkimus, saugo jo vykdomy pirkimy dokumentus;

e pagal kompetencija konsultuoja LHMT darbuotojus priskirtos srities klausimais;

e atlieka jam patikéty materialiniy vertybiy prieZitra, apskaita, iSdavima ir nurasSyma;

e organizuoja prekiy ir tkinio inventoriaus sandéliavima, darbo priemoniy, kanceliariniy ir
ukiniy prekiy, darbo aprangos paskirstyma bei kontroliuoja jy panaudojima;

e nustatyta tvarka organizuoja nenaudojamo, netinkamo naudoti LHMT turto aukcionus;

¢ racionaliai naudoja patikétas materialines vertybes;

e tvarko, saugo ir perduoda savo srities bylas j LHMT archyva teisés akty nustatyta tvarka;

e uztikrina asmens duomeny, suZinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;

e saugo komercines paslaptis ir kitg konfidencialig informacija, suzZinotg einant Sias pareigas;

e vykdo kitus Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobidzio pavedimus tam, kad blty pasiekti
skyriaus uzdaviniai, LHMT strateginiai tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:



¢ aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

e turéti 1 mety patirties vieSyjy pirkimy srityje;

e bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos aplinkos ministro, LHMT direktoriaus jsakymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais veiklos sritj;

e gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty projekty rengimo taisykles;

e gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg;

e mokéti naudotis Siomis kompiuterio programomis: teksto redaktoriaus, elektroniniy
lenteliy, pateikCiy rengimo ir pristatymo, elektroninio pasto; mokéti naudotis interneto
paslaugomis, kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valdzios ir valdymo institucijy duomeny
bazémis, informacinémis sistemomis ir registrais.



