DARBUOTOJO FUNKCIJOS

e Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija.

e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

e Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

e Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus.

e Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

e Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy
stebésena, analize ir vertinima.

e Rengia ir teikia informacija su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

e Rengia ir teikia pasiulymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

e Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir
atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

e Pagal prasymus ir galiojancias hidrometeorologijos paslaugy teikimo sutartis rengia
pazymas apie hidrometeorologines salygas, teikia apmokéjimo salygas ir dydzius buhalterijai,
vykdo vartotojy aptarnavima, teikia pagalba, kuri yra susijusi su asmens teise gauti
hidrometeorologine informacija.

e Analizuoja meteorologiniy duomeny kokybe, tikrina meteorologine informacija, rengia
ataskaitg apie kokybe, registruoja informacija apie prietaisy gedimus, seka Zaiby aptikimo
sistemos darba.

e Dalyvauja rengiant teisés akty, rasty ir kity privalomy dokumenty dél meteorologijos
paslaugy teikimo aviacijos reikméms projektus; koordinuoja aviacinés meteorologijos stociy
darba laikinai nesant (komandiruotés, kasmetiniy atostogy, nedarbingumo metu ir pan.) Skyriaus
vedéjo ir Skyriaus vyriausiojo specialisto.

e Pagal kompetencijg dalyvauja projekty jgyvendinimo veikloje, atstovauja LHMT, vieSina
LHMT veikla.

e Uztikrina asmens duomeny, suZinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;
saugo komercines paslaptis ir kita konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas.

e Pavaduoja skyriaus vyriausiajj specialista, laikinai jam nesant (komandiruotés, kasmetiniy
atostogy, nedarbingumo metu ir pan.)

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobldzio su struktirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI



ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

e 22.1.iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

e 22.2.studijy kryptis - gamtiné geografija (arba);
arba:

e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

e darbo patirtis - hidrometeorologijos patirtis;

e darbo patirties trukmé - ne maziau kaip 1 metai.

UZsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

e kalba - angly;
e kalbos mokéjimo lygis - B1.

Atitikimas kitiems reikalavimames:

e gebeétidirbti su kompiuterinémis programomis.



