DARBUOTOJO FUNKCIJOS

e |staigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

e Konsultuoja su jstaigos administracijos padaliniais veikla susijusiais klausimais.

¢ Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba.

e Priima su jstaigos administracijos padaliniy veikla susijusius sprendimus.

e Rengia ir teikia pasiulymus su jstaigos administracijos padaliniy veikla susijusiais
klausimais.

e Vadovauja su jstaigos administracijos padaliniy veikla susijusios informacijos rengimui ir
teikimui arba prireikus rengia ir teikia su administracijos padalinio veikla susijusig informacija.

e Vadovauja jstaigos administracijos padaliniy veikly vykdymui arba prireikus vykdo
administracijos padalinio veiklas.

e Vadovauja jstaigos administracijos padaliniy veiklos vykdymui aktualios informacijos
apdorojimui arba prireikus apdoroja administracijos padalinio veiklos vykdymui aktualig
informacija.

¢ Vadovauja su jstaigos administracijos padaliniy veikla susijusiy dokumenty rengimui arba
prireikus rengia su administracijos padalinio veikla susijusius dokumentus.

e Valdo jstaigos administracijos padaliniy Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta
tvarka.

e Atsako uz kokybisky ir saugiy meteorologijos paslaugy oro navigacijai teikimo
organizavima.

e Rengia veiklos rezultaty ir sanauduy, teikiant meteorologines paslaugas aviacijai, plana.

e Uztikrina asmens duomeny, suZinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;
saugo komercines paslaptis ir kita konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas.

o Atlieka LHMT direktoriaus, laikinai jam ir direktoriaus pavaduotojui nesant (komandiruotés,
atostogy, nedarbingumo metu ir pan.), funkcijas.

e Rengia metinj pirkimo plana.

e Koordinuoja LHMT valstybés biudZeto asignavimy poreikio prognozavima.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobldzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

e studijy kryptis - finansai (arba);

e studijy kryptis - ekonomika (arba);

e studijy kryptis - teisé (arba);

e studijy kryptis - vieSasis administravimas (arba);

e vadovaujamo darbo patirties trukmeé - 1 metai;

arba:

e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis isSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;



e vadovaujamo darbo patirties trukmé - ne maZziau kaip 1 metai;
e darbo patirtis - jstaigos vidaus administravimo srityje;
e darbo patirties trukmé - ne maziau kaip 4 metai.

UZsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

e kalba-angly;
e kalbos mokéjimo lygis - B2.



