DARBUOTOJO FUNKCIJOS
Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

e Atlieka iSankstine, einamaja ir paskesne finansy kontrole arba prireikus koordinuoja
iSankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikima.

e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

e Koordinuoja finansinés atskaitomybés ataskaity sudaryma.

e Koordinuoja kity su finansy valdymu susijusiy ataskaity rengima.

e Koordinuoja mokéjimo procedury vykdyma.

e Koordinuoja ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomeny registravima apskaitos registruose.

e Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais rengima
ir teikima.

e Rengiair teikia pasiulymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

e Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengima.

e Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengima.

e Dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje.

¢ Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja viesyjy pirkimy planavima, rengia
su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu susijusiy
dokumenty rengima.

e Koordinuoja pirminés turto apskaitos atlikima ir dalyvauja atliekant turto inventorizacija.

e Koordinuoja turto priezitros vykdyma.

e Koordinuoja turto tinkamumo naudoti vertinima, organizuoja turto nurasyma, iSardyma ir
likvidavima arba prireikus koordinuoja turto nurasymo, iSardymo ir likvidavimo organizavima.

e RuoSia (tikslina) LHMT einamyjy mety ir perspektyvinius programy samaty projektus,
rengia LHMT strateginio veiklos plano finansine dalj.

e Vadovaudamasis LHMT direktoriaus patvirtintu Meteorologijos paslaugy teikimo aviacijai
sanaudy nustatymo ir apskaiciavimo tvarkos aprasu apskaitos dokumentuose pateikia jrasus
apie sgnaudy paskirstyma.

e Dalyvauja rengiant veiklos rezultaty ir sanaudy, teikiant meteorologines paslaugas
aviacijai, plana.

e Atsako uz kokybisky ir saugiy meteorologijos paslaugy oro navigacijai teikima Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais.

e Uztikrina asmens duomeny, suZinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;
saugo komercines paslaptis ir kita konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

e Pavaduoja Skyriaus vedéja, jam laikinai nesant (komandiruotés, atostogy, nedarbingumo
metu ir pan.).



SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis issilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
e studijy kryptis - finansai (arba);

arba:

e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

e darbo patirtis - finansy srities patirtis;

e darbo patirties trukmé - ne maziau kaip 2 metai.



