DARBUOTOJO FUNKCIJOS
Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e vadovaujantis LHMT, Skyriaus nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo
reglamentu, Siuo pareigybés aprasymu ir kitais teisés aktais, sprendzia savo kompetencijai
priskirtus klausimus;

o atlieka ilgalaikio materialiojo turto priezilra, apskaita, organizuoja jo remonta ar
nurasyma, teikia nenaudojama inventoriy parduoti organizuojamuose LHMT aukcionuose;

e planuoja, organizuoja ir kontroliuoja rangos budu vykdomy LHMT patikéjimo teise
valdomy hidrometeorologiniy statiniy statybos ir remonto darby priezilra, organizuoja bendra
statiniy ir inZineriniy komunikacijy priezitirg bei eksploatacija, atsako uz jy bukle, rengia su tuo
susijusius dokumentus;

e rengia numatomo remontuoti objekto darby kiekiy Ziniarascius, parenka statybos ir
remonto metodus, medZiagy panaudojimo galimybes, skaiCiuoja remonto ir prieZitros
projektams jgyvendinti reikalingy statybiniy medziagy ir darbo sgnaudy kiekius, rengia samatas;

e vykdo LHMT inventoriaus prieZiurg ir organizuoja remonta;

e rengia ir teikia paraiSkas jrengimams, jrankiams, statybinéms medZiagoms ir kitoms
priemonéms pirkti, reikalingoms savo tiesioginéms funkcijoms vykdyti, uzsako prekes reikalingas
pareigybés funkcijy vykdymui;

e organizuoja patalpy, energetinio Ukio, Siluminio mazgo ir centrinés Sildymo sistemos,
santechnikos, vandentiekio jrenginiy ir vamzdyny eksploatavimo, priezitiros bei remonto darbus;

¢ renka informacija, teikia pasitlymus apie statybos ir remonto, pastato inZineriniy sistemy
remonto darby atlikimo butinuma;

e nustatytais terminais sutvarko nuomojamy automobiliy degaly apskaitos dokumentus ir
atsiskaito uz sunaudotus degalus, efektyviai naudoja automobilio eksploatacijai skirtas [éSas;

e organizuoja nuomojamo tarnybinio transporto apskaita, techninj aptarnavima ir einamajj
remonty, rengia tarnybinio transporto naudojimo tvarka;

e atsako uz patikéjimo teise valdomy pastaty prieSgaisrine sauga Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka;

e racionaliai naudoja medZiagas bei kitas jam perduotas materialines vertybes, atlieka jam
patikéty materialiniy vertybiy priezilira, apskaita, iSdavima ir nurasyma, rengia sunaudoty
medZiagy nurasymo akty projektus;

e organizuoja prekiy ir Okinio inventoriaus atvezima, sandéliavima, darbo priemoniy,
kanceliariniy ir Gkiniy prekiy, darbo aprangos paskirstyma, iSdavima bei kontroliuoja jy
panaudojima;

e pagal kompetencija dalyvauja rengiant LHMT pirkimo sutarciy, techniniy specifikacijy
projektus;

e rengia LHMT darbuotojy saugos ir sveikatos norminius teisés aktus arba organizuoja jy
parengima;

¢ Instruktuoja LHMT darbuotojus darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos ir civilinés
saugos klausimais, kontroliuoja darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos ir civilinés
saugos norminiy teisés akty reikalavimy laikymasi LHMT, organizuoja ir atlieka LHMT darbuoty
mokymus darbuotojy saugos, sveikatos, gaisrinés saugos bei civilinés saugos klausimais.

e Organizuoja nelaimingy atsitikimy ir incidenty darbe tyrima, analizuoja incidenty
aplinkybes ir priezastis, sitlo prevencines priemones jiems iSvengti, prireikus organizuoja ir
koordinuoja profesinés rizikos vertinimg LHMT.



e tvarko, saugo ir perduoda savo srities bylas j LHMT archyva teisés akty nustatyta tvarka;

e uztikrina asmens duomeny, suzinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;

e saugo komercines paslaptis ir kitg konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas;

e vykdo kitus LHMT direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, kanclerio, Skyriaus vedéjo
nenuolatinio pobudZio pavedimus tam, kad buty pasiekti Skyriaus uzdaviniai, LHMT strateginiai
tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti be Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ar jam prilygintg technologijy srities
iSsilavinima;

e turéti ne mazesne kaip vieneriy mety darbo patirtj statybos remonto ar energetikos tkio
prieziliros srityje;

e buti susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos aplinkos ministro, LHMT
direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais veiklos sritj, darbo santykius,
vidaus darbo tvarka bei taikyti juos praktikoje;

e gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus bei Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, reglamentuojancius statiniy prieZiurg ir eksploatacija, elektros energijos, Silumos,
vandens tiekima ir eksploatavimg, gaisrinés saugos, darby saugos ir sveikatos bei civilinés saugos
reikalavimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius Sios pareigybés veiklos sritj;

e Zinoti reikalingy dokumenty pildymo tvarka, reglamentuojancia materialiojo turto
apskaita;

e gebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti informacija, rengti iSvadas, savarankiskai planuoti ir
organizuoti savo veikla, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

e mokéti naudotis Siomis kompiuterio programomis: teksto redaktoriaus, elektroniniy
lenteliy, pateikCiy rengimo ir pristatymo, elektroninio pasto; mokéti naudotis interneto
paslaugomis, kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valdzios ir valdymo institucijy duomeny
bazémis, informacinémis sistemomis ir registrais;

e batiisklausius darby saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos ir civilés saugos mokymus ir turéti
tai patvirtinancius pazymeéjimus.

e tureti galimybe vykti | trumpalaikes komandiruotes.

e turéti vairuotojo pazyméjima, suteikiant] teise vairuoti B kategorijos transporto priemones.



