DARBUOTOJO FUNKCIJOS
Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e vadovaudamasis Tarnybos, Skyriaus nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo
reglamentu, Siuo pareigybés aprasymu ir kitais teisés aktais, sprendzia savo kompetencijai
priskirtus klausimus;

e rengia teisés akty ir kity dokumenty projektus Skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

e pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje, teikia iSvadas ir
sililymus, organizuoja pasitarimus, rengia informacinius ir kitus dokumentus;

e rengia Skyriaus kompetencijai priskirty ataskaity projektus;

e bendradarbiauja su uzsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis;

e organizuoja uzsienio valstybiy delegacijy ir atstovy priémima arba prireikus koordinuoja
uZsienio valstybiy delegacijy ir atstovy priémimo organizavima;

e dalyvauja Tarnybai organizuojant ir vykdant tarptautinius renginius, projektus;

e rengia sutarciy, susitarimy ir kity dokumenty dél bendradarbiavimo su uZsienio valstybiy
institucijomis bei organizacijomis projektus arba prireikus koordinuoja sutarciy, susitarimy ir kity
dokumenty dél bendradarbiavimo su uZsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis
rengima;

e rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél tarptautiniy rysiy
uzmezgimo, palaikymo, plétros arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy
dokumenty dél tarptautiniy rysiy uzmezgimo, palaikymo, plétros rengima;

e derina rengiamy teisés akty, sutarciy, susitarimy ir kitus susijusiy dokumenty projektus su
Aplinkos ministerija bei UZsienio reikaly ministerija;

e padeda organizuoti Tarnybos darbuotojy komandiruotes j uzsienj;

e atlieka Tarnybos tarptautiniy sutarciy rinkmenos priezitrg DVS;

e uztikrina asmens duomeny, hidrometeorologiniy duomeny, komerciniy paslapciy ir kitos
konfidencialios informacijos, suZinotos einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;

e pavaduoja Skyriaus vedéja, jam laikinai nesant (komandiruotés, atostogy, nedarbingumo
metu ir pan.);

e vykdo kitus Skyriaus vedéjo, Tarnybos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, kanclerio
nenuolatinio pobldzio pavedimus tam, kad buty pasiekti Skyriaus uzdaviniai, Tarnybos
strateginiai tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta socialiniy, humanitariniy arba fiziniy moksly
studijy srities issilavinima;

e turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj Siame pareigybés apraSyme nurodytoje (-ose)
veiklos srityje (-yse);

e bati susipazZinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos aplinkos ministro, Tarnybos
direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais hidrometeorologine ir
tarptautinio bendradarbiavimo veikla;



e iSmanyti teisés akty, dokumenty rengimo taisykles;

e gebétisavarankiskai planuotiir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti informacija, ja kaupti,
sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

e mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, naudotis Siuolaikinémis rysio
priemonémis ir technologijomis, kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valdZios ir valdymo
institucijy duomeny bazémis, informacinémis sistemomis ir registrais;

e mokéti angly kalba ne Zemesniu kaip B2 lygiu.



