DARBUOTOJO FUNKCIJOS
Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e vadovaujantis LHMT, Skyriaus nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo
reglamentu, Siuo pareigybés aprasymu ir kitais teisés aktais, sprendzia savo kompetencijai
priskirtus klausimus;

e atlieka LHMT interneto svetainés monitoringa;

e inicijuoja ir koordinuoja informacijos pateikima LHMT interneto svetainéje, teikia sitlymus
dél jos tobulinimo ir informacijos atnaujinimo;

e dalyvauja rengiant ir jgyvendinant LHMT strategijg hidrometeorologijos paslaugy teikimo
srityje;

e dalyvauja organizuojant visuomenei skirtus vieSuosius renginius, LHMT pristatymus,
tiesiogiai bendraujair teikia informacija vartotojams jvairiais LHMT hidrometeorologijos paslaugy
rengimo ir teikimo klausimais;

e stebi, renka ir analizuoja oficialiuose Saltiniuose ir Ziniasklaidoje skelbiama ir i$ kity Saltiniy
gaunama informacija, susijusig su LHMT veikla, ir apie tai informuoja Skyriaus vedéja;

e koordinuoja LHMT veiklos vieSinima;

e rengia socialiniy tinkly strategijas ir jas jgyvendina;

e rengia praneSimus Ziniasklaidai;

¢ seka hidrometeorologines naujienas, aktualijas internete, ruosia ir skelbia informacijg LHMT
meteo.lt, facebook ir Instagram puslapiuose;

e dalyvauja sinoptiky rytiniame susitikime, bendrauja su klimatologais, hidrologais,
meteorologais ir kitais LHMT specialistais;

e organizuoja LHMT darbuotojy savaitinius susitikimus;

e teikia Aplinkos ministerijos Strateginés komunikacijos skyriui informacijg apie svarbiausius
LHMT organizuojamus renginius ir kitg informacija, kurj bty tikslinga vieSinti visuomenei per
Ziniasklaidos priemones;

e rengia teisés akty ir kity dokumenty projektus Skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

e nagrinéja asmeny pareiskimus, skundus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

e pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje, teikia iSvadas ir
sitlymus, organizuoja pasitarimus, rengia informacinius ir kitus dokumentus;

e rengia Skyriaus kompetencijai priskirty ataskaity projektus;

e uztikrina asmens duomeny, suZinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;

e saugo komercines paslaptis ir kitg konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas;

e vykdo kitus Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobldzio pavedimus tam, kad buty pasiekti
Skyriaus uzdaviniai, LHMT strateginiai tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
e turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy, humanitariniy arba fiziniy moksly

studijy srities issilavinima;
e turéti darbo su socialiniais tinklais patirtj;



e bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos aplinkos ministro, LHMT
direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais hidrometeorologine veikla;

e iSmanyti teisés akty, dokumenty rengimo taisykles;

e gebétisavarankiskai planuotiir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti informacija, ja kaupti,
sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

e mokéti naudotis Siomis kompiuterio programomis: teksto redaktoriaus, elektroniniy
lenteliy, pateikCiy rengimo ir pristatymo, elektroninio pasto; mokéti naudotis interneto
paslaugomis, kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valdzios ir valdymo institucijy duomeny
bazémis, informacinémis sistemomis ir registrais;

e mokéti angly kalba ne Zemesniu kaip B1 lygiu.



