DARBUOTOJO FUNKCIJOS

e Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacijag arba prireikus koordinuoja su
dokumenty valdymu susijusios informacijos apdorojima.

e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

e Rengia dokumentacijos plang ir registry sarasa arba prireikus koordinuoja dokumentacijos
plany ir registry sarasy rengima.

e Rengia ir teikia pasiulymus su dokumenty valdymu susijusiais klausimais.

e Apdoroja su prieziura ir (ar) kontrole susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

e Atlieka priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

e Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieZitros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél
priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja
atsakymuy rengima.

e Planuoja priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

e Prizilri su priezitros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy,
nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su priezitros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitra.

e Rengia ir teikia informacija su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziura ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

e Rengiair teikia pasitlymus su prieZilra ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

e Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusia informacija arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

e Organizuoja administraciniy paslaugy teikima arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

e Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

e UZztikrina asmens duomeny, suZinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma;
saugo komercines paslaptis ir kitg konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas.

e Pavaduoja skyriaus vedéja skyriaus pataréjo atostogy, nedarbingumo ar komandiruociy
metu.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobldzio su strukttrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

arba:



e iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

e darbo patirtis - aplinkos monitoringo patirtis;

e darbo patirties trukmé - 1 metai.

UZsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

e kalba-angly;
e kalbos mokeéjimo lygis - B1.

Atitikimas kitiems reikalavimames:

e gebeéti dirbti su ArcGIS programomis.



